UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1254 /SGDDT-GDTrH Quang Ngai, ngay 26thang 9 nam 2025

VIV huéng dan quan 1y ho so
hoat dong gido duc cap THCS, THPT
va to chuc sinh hoat t6 chuyén mén

tir nam hoc 2025 - 2026

Kinh giri: 7
- Céc truong Trung hoc pho thong;
- UBND cdc xa, phuong, dac khu.

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cta Bo trudng
Bo6 Gido duc va Do tao ban hanh Diéu 1& truong trung hoc co s, truong trung
hoc pho thong va trudng phd thong co nhicu cap hoc (sau day goi tat 1a Thong
tu s6 32), Thong tu s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12/5/2025 ciia Bo trudng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh thodi han luu trir hd so, tai liéu thude
linh vuc gido duyc va dao tao va Cong van s6 5512/BGDPT-GDTrH ngay
18/12/2020 cua B Gido duc va Pao tao vé viéc xdy dung va té chuc thuc hién
ké hoach gido duc nha trudng, dé thong nhat quan 1y hd so hoat dong gido duc
cap THCS, THPT trong toan tinh va nang cao chéat lugng thuc hién Chuong
trinh gido duc phé thong hién hanh, S¢ Gido duc va DPao tao hudng dan viec
quan 1y hd so hoat dong gido duc cap THCS, THPT va t6 chirc sinh hoat to
chuy&n mén tir ndm hoc 2025 - 2026, cu thé nhu sau:

l. Quan ly hé so hoat dong gidao duc trong nha truong (df')i v0i nha
truong, to chuyén mon va giao vién)

1. Ho so nha truong

Thuc hién dam bao céc loai ho so va nhiém vu cta nha truong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 21 cua Thong tu s6 32: SO dang bd; Hoc ba hoc sinh; SO
theo doi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc); HO so gido duc déi vé6i hoc sinh
khuyét tat (néu co); K& hoach gido duc nha truong (theo nam hoc); SH ghi dau
bai; S6 quan 1y cap phat van bang, chung chi; S6 quan 1y va hd so luu trit cac
van ban, cong van di, dén; HO so quan ly thiét bi gido duc, thu vién; HO so quan
1y tai san, tai chinh; Ho so kiém tra, danh gid can bg, gido vién, nhan vién; Ho so
theo ddi strc khoe hoc sinh; Hd so khen thudng, ky luét hoc sinh; HO so phé cap
gido duc (461 v6i cap trung hoc co s0).

2. Ho so to chuyén mon

Thuc hién dam bao céac loai ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 cua
Thong tu s6 32: Ké hoach gido duc cua to chuyén mon (theo nam hoc); SO ghi
chép ndi1 dung sinh hoat chuyén mon.

3. HO so giao vién
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Thuc hién dam béo céc loai ho so theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 21 cua
Thong tu s6 32: Ké hoach gigo duc ctia gido vién (theo nim hoc); Ké hoach bai
day (gido an); S6 theo doi va danh gia hoc sinh; S6 chii nhiém (ddi véi gido vién
lam cong tac chu nhi¢m 16p).

Luu y:

- Poi véi cdac trwong THPT chuyén: ngodi cdc ho so néu trén con thic
hién thém cdc loai ho so thudc nhiém vu dwoc quy dinh tai Piéu 2 va biéu 9
(Quy ché) ciia Théng tw s6 05/2023/TT-BGDPT ngay 28/02/2023 ciia Bé Gido
duc va Pao tgo ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong THPT
chuyén.

- DOi véi cdc truong phé théng dan téc ban tri: ngoai cdc hé so néu trén
con thuee hién thém cdc logi hé so thude nhiém vu dwoc quy dinh tai Piéu 4 (Quy
ché) ciia Thong tw s6 03/2023/TT-BGDPT ngay 06/02/2023 ciia Bé Gido duc va
Ddo tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia trwong phd thong dan téc
ban trd

- Déi Vi cdc trwong phé théng dan téc ndi tri: ngodi cde hé so néu trén
con thuee hién thém cdc logi hé so thude nhiém vu dioc quy dinh tai Piéu 3 (Quy
ché) ciia Thong tw so6 04/2023/TT-BGDPT ngay 23/02/2023 ciia Bé Gido duc va
Ddo tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia trwong phd thong dan téc
noi tru.

- Céc logi ho so t6 chuyén mon (Ké hoach day hoc cac mon hoc, Ké
hoach t6 chitc cdc hoat déng gido duc); hé so gido vién (Ké hoach gido duc, ké
hoach bai day) thuc hién theo Phu luc 1,2,3,4 tai Cong van s6 5512/BGDDT-
GDTrH ngay 18/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc xdy dung va 16
chire thuc hién ké hoach giao duc nha truong.

I1. T6 chirc sinh hoat t6 chuy@n mén

- T6 chuyén mén t6 chiic sinh hoat chuyén moén it nhat 01 1an trong 02
tudn va co thé thuc hién dot xuit theo yéu cdu cua cong viéc hodc khi hi¢u
truong yéu cau. Trong do:

+ Sinh hoat chuyén mén day hoc theo nghién ctru bai hoc/chu dé/gido duc
STEM/STEAM: it nhat 02 lan/hoc ky d6i véi mbi to chuyén mon.

+ Chuyén dé chuyén mén: 01 chuyén dé&/niam hoc d6i véi mdi to chuyén
moén. Cac chuyén dé sinh hoat chuyén mén tap trung vao cac van d¢, nhu: boi
dudng hoc sinh gidi; phu dao hoc sinh chua dat; tng dung cong nghé¢ thong tin
nang cao chat lugng trong day hoc;. ..

+ Pé nang cao chat lugng day hoc tai cac don vi, tao diéu kién cho gido
vién hoc tap, trao doi, thao luan va tich luy kinh nghiém day hoc, mdi giéo vién
du gio it nhat 6 tiét/hoc ky (bao gom céc tiét sinh hoat chuyén mén & té/nhém
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chuy&n mén, cum chuyén mén,...), duoc thuc hién theo ké hoach sinh hoat cua
t6/nhém, cum chuyén man.

- Pay manh sinh hoat té/nhém chuy&n mén dya trén nghién cau bai
hoc/chu dé/gido duc STEM/STEAM hay du gid dé phan tich, rit kinh nghiém
dua trén phan tich hoat dong caa hoc sinh.

I11. Théi han bao quan, hru trir hd so

- Thoi han bao quan, luu trit cac loai hd so, tai liéu chuyén mén: thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 ciia Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao.

- P6i v6i cac loai hd so bat budc luu trit phai thuc hién ky va dong dau
day du. Trong d6, viéc luu trit ho so, tai liéu dién tir thuc hién theo huéng dan
cua S& Giao duc va bao tao.

- P6i voi dé kiém tra va bai kiém tra dinh ki (theo 16p hoc, mén hoc): luu
trit trong hd so nha trudng, thoi han 02 nim (sau khi dé tra bai cho hoc sinh)
theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2025/TT-BGDPDT.

S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau thu truong cac don vi trién khai thuc
hi¢én. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé kho khan, vuong méc, phan
anh vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong Gido duc Trung hoc) dé huéng dan
thuc hién./ howt —

Noi nhén: _—=1 __KT. GIAM POC
- Nhu trén; Lo Xot %H:CgpiN 3
- Lanh dao S¢ GDDT; . f\b«:) GIAM POC

-VP, TCCB, TC, QLCL&CNTT;
- Luu: VT, GDTrH, nttchau.

: Vu Thi Lién Hwong
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