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I. MỤC ĐÍCH
- Hướng dẫn tài khoản admin trường sử dụng Hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên, theo địa chỉ:

https://taphuan.csdl.edu.vn/

II. THUẬT NGỮ, ĐỊNH NGHĨA
STT Từ Định nghĩa

1 Giáo viên (GV)
Là giáo viên mầm non, cấp 1, 2, 3 và giáo viên Trung tâm GDTX tham gia

học các chương trình đào tạo giáo viên do Bộ/SGD/PGD tổ chức

2
Cán bộ quản lý

(CBQL)

Là cán bộ quản lý của các trường mầm non, cấp 1,2,3 và trung tâm GDTX

tham gia học các chương trình đào tạo cán bộ quản lý do Bộ/SGD/PGD

tổ chức.

3 Admin trường
Là quản trị viên của đơn vị trường mầm non, phổ thông, trung tâm

GDTX,...

4 Mô-đun Các nội dung học trong chương trình bồi dưỡng giáo viên

5 Đợt tập huấn Là các đợt đào tạo theo từng mô-đun

6
Chương trình bồi

dưỡng
Là các chương trình học thuộc một đợt tập huấn cụ thể

7 Khóa học
Là nội dung của một phần hoặc toàn bộ một Môn chuyên ngành được xây

dựng thành các lớp học trên hệ thống



III. HƯỚNG DẪN CHI TIẾT
1. Hướng dẫn admin trường truy cập hệ thống

Bước 1: Đăng nhập vào tài khoản admin admin trường trên link: https://taphuan.csdl.edu.vn/=>
Đăng nhập thành công vào hệ thống

Admin trường vào chọn hệ thống Bồi dưỡng thường xuyên và nhấn “Lưu lại”.

https://taphuan.csdl.edu.vn/=


Lưu ý: Với tài khoản admin trường mầm non, hệ thống sẽ mặc định chuyển tới chương trình BDTX,

người dùng được bỏ qua bước chọn chương trình bên trên.

Bước 2: Vào quản trị hệ thống

- Tại tên tài khoản, click sổ chọn, chọn Quản trị hệ thống

Tại màn hình Quản trị hệ thống:

+ Chọn năm học tại (1), và người dùng đang ở chương trình Bồi dưỡng thường xuyên (2).

Lưu ý: Với tài khoản admin trường mầm non, người dùng mặc định vào chương trình Bồi dưỡng

thường xuyên nên sẽ không hiển thị hình ảnh ở vị trí (2).



2. Hướng dẫn admin trường giáo dục xem báo cáo

2.1.1 Báo cáo tổng hợp

2.1.1.a Báo cáo CV 1201 - Phụ lục 1a
Màn hình báo cáo hiện ra như sau:

Tại đây, sau khi chọn (1) Mô hình đào tạo, (2) Mô-đun (3) Chương trình (4) Đơn vị và (5) năm học
nhấn vào nút Tìm kiếm (8) người dùng sẽ xem được số liệu tổng hợp về số lượng GV tham gia bồi
dưỡng mô-đun đã chọn tại vùng (11).
Ngoài ra, người dùng có thể:

- Tìm kiếm chi tiết hơn bằng cách chọn theo cấp dạy tại (7)
- Chọn (6) để tìm kiếm theo ngày xem báo cáo
- Xuất báo cáo theo mẫu công văn 1201 - Phụ lục 1a tại (12)
- Nhấn vào (9) để đồng bộ báo cáo mới nhất
- Nhấn vào (10) để hiển thị cài đặt báo cáo



2.1.1.b Công văn 1201 - Phụ lục 1b
Màn hình báo cáo hiện ra như sau:

Tại đây, sau khi chọn (1) Mô hình đào tạo, (2) Mô-đun (3) Chương trình (4) Đơn vị và (5) năm học
nhấn vào nút Tìm kiếm (8), người dùng sẽ xem được số liệu tổng hợp về CBQL tham gia bồi dưỡng
mô-đun đã chọn tại vùng (11).
Ngoài ra, người dùng có thể:

- Tìm kiếm chi tiết hơn bằng cách chọn theo cấp dạy tại (7)
- Chọn (6) để tìm kiếm theo ngày xem báo cáo
- Xuất báo cáo theo mẫu công văn 1201 - Phụ lục 1b tại (12)
- Nhấn vào (9) để đồng bộ báo cáo mới nhất
- Nhấn vào (10) để hiển thị cài đặt báo cáo

2.1.2 Báo cáo chi tiết

2.1.2.a. Công văn 1201 - phụ phục 2a
Màn hình báo cáo hiện ra như sau:



Tại đây, sau khi chọn (1) Mô hình đào tạo, (2) Mô-đun, (3) Chương trình, (4) Đơn vị, (5) năm học
và (6) Đợt tập huấn, nhấn vào nút Tìm kiếm (10), người dùng sẽ xem được danh sách hoặc thông
tin về GV tham gia bồi dưỡng mô-đun đã chọn tại vùng (14).

Ngoài ra, người dùng có thể:
- Tìm kiếm chi tiết hơn bằng cách chọn theo cấp dạy tại (7)
- Tìm kiếm theo tên/email của học viên tại (9)
- Tích vào (8) để hiển thị học viên đã bắt đầu học
- Xuất báo cáo theo mẫu công văn 1201 - phụ phục 2a tại (11) và xuất báo cáo chi tiết ở (12)

- Xem thêm các trường thông tin khác bằng cách tích chọn vào ở (13)

2.1.2.b Công văn 1201 - phụ phục 2b
Màn hình báo cáo hiện ra như sau:



Tại đây, sau khi chọn (1) Mô hình đào tạo, (2) Mô-đun, (3) Chương trình, (4) Đơn vị, (5) năm học
và (6) Đợt tập huấn, nhấn vào nút Tìm kiếm (10), người dùng sẽ xem được danh sách hoặc thông
tin về CBQL tham gia bồi dưỡng mô-đun đã chọn tại vùng (14).

Ngoài ra, người dùng có thể:
- Tìm kiếm chi tiết hơn bằng cách chọn theo cấp dạy tại (7)
- Tìm kiếm theo tên/email của học viên tại (9)
- Tích vào (8) để hiển thị học viên đã bắt đầu học
- Xuất báo cáo theo mẫu công văn 1201 - phụ phục 2b tại (11) và xuất báo cáo chi tiết ở (12)

- Xem thêm các trường thông tin khác bằng cách tích chọn vào ở (13)




