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Dir liéu, théng tin va tdm quan trong
Thu thap di¥ liéu

Quan ly, Iwu triv div liéu

St dung dir liéu
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DU LIEU, THONG TIN VA TAM QUAN TRONG

= Dir liéu I1a ky hiéu, ch viét, chi¥ s, hinh anh, &m thanh hodc dang twong tw khac.

= D lieu ca nhan la thong tin dwdi dang ky higu, chir viét, chir s, hinh anh, &m thanh hodc dang twong
tw trén madi trwwdng dién tir gan lién véi moét con nguwdi cu thé hoac giup xac dinh mét con nguwdi cu thé.

= Quan ly di¥ liéu 1& hoat ddng thu thap; sap xép, bao vé va lwu trir di¥ liéu; st dung di liéu va chia sé di
liéu.

= Théng tin: dir liéu da qua x& ly, cé y nghia.
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‘DU’ LIEU, THONG TIN VA TAM QUAN TRONG

D liéu la tai san
« D liéu co thé bi bd lot hodc danh cap => gay hau qua
nghiém trong
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THU THAP D LIEU

Thu thap dir liéu Lwu trir dir liéu St dung di liéu
Budc 1 | Xac dinh loai dir liéu ‘
Bude 2 Lam sach va phan loai dit li¢u I Rster el ,
¢ duoc thu thap Tinh nhat quan

Budc 3 | Du kién muc dich st dung dir li¢u

Tinh dong dang}

Bwdc 1 | Xac thwe dir liéu

Bwdce 2 | Lam sach di liéu a ’ T

Buwdc 3 | Phan loai dit liéu " St dung hé thong phan cap
AN A A A - - = - , thwmuc

Buwoc 4 | Gan quyen truy cap » S&r dung cac bién phap bao
A A A A . .

mat b sung




THU THAP DU LIEU - PHAN LOAI DU LIEU

> Phan loai theo mirc dd nhay cam cua dir liéu » Phan loai theo nguoén di liéu

Dt liéu D liéu
So cap Thi cap

v

D liéu
cong khai
D liéu
riéng tu
h 4

D liéu
noi bo

Di¥ liéu
bi mat
y

D liéu
PN tuyét mat
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(03) LUU TRU D LIEU

Thu thap dt liéu

Lwu trir dr liEu

St dung di liéu

(1) Phan loai

\

dir liéu

(2) Lwa chon phwong
& tién lwu trir phu hop

Xac dinh loai di liéu ban Iwu triv: tai
liéu, hinh anh, am nhac, phim anh, tép
tin cong viéc,...

thwong xuyén

(3) Sao lwu di¥ lieu

= CO it nhat 01 ban

sao lwu ngoai
thiét bi chinh

Tiét kiém chi phi, dung lwong I&n

(4) Bao mat
dir liéu

nhwng tdc do truy cap cham hon

Sap xép dir liéu vao cac thu muc theo S ot 2

> h . . . clrng gan
chu dé, dv an... theo cach cua ban , trong (HDD
St dung tén th muc mo ta r6 rang dé hodc SSD)
dé dang tim kiém va truy cap. ] ,

. X A O ctrng gan
Gan quyen truy ca

quy y cap ngoai
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Dé dang di chuyén, sao lwu dir
liéu, nhwng can chu y bao quan
can than

NN NN Dich vu lwu trir

dam may
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Tién loi, truy cap moi luc moi noii,
tuy nhién can co két ndi internet
va chi phi c6 thé cao hon

(5) St dung phan
méem quan ly dir liéu




LUU TR DU LIEU - TO CHUC DU LIEU

Pé tim kiém va st dung di liéu hiéu qua, viéc td chirc gon gang 1a yéu to then chot

TAO THU MUC THEO CHU BE PAT TEN TEP DE NHO VA RO RANG

Phan loai cac tép cua ban vao cac thu muc rd rang Thay vi nhi*rng cai tén chung chung, hay st dung tén
nhw: Hoc tap, Gia dinh, Céng viéc, Anh ky niém. tép cb6 y nghia, mé ta ndi dung.

Piéu nay giup ban dé dang xac dinh vi tri cda tirng loai Vi du: "Hop_phong_2025.docx" dé tim hon nhiéu so

dir liéu. voi "12345.docx".

=> gilp tiét kiém thi gian va céng stre dang ké khi lam viéc voi dir liéu.
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LUU TRU DU LIEU - THAO TAC LUU DU LIEU

Viéc lwu trir cac tép tin mot cach chinh xac 1a budc dau tién dé
dam bao ban cé thé tim lai chung sau nay.

DU 14 hinh anh hay tai liéu, quy trinh co ban déu twong tw nhau.

— Chon tép va lénh lwu
Sau khi hoan thanh chinh stra hoac xem mbt tép, hay
chon "File" trén thanh cong cu va nhap vao "Save"
(Lwu) hoac "Save As" (Lwu thanh).

Chon thw muc lwu triy

M6t clra sb sé hién ra dé ban chon noi mudn lwu tép.
Céc thw muc pho bién bao gom Pictures (Anh),
Documents (Tai liéu), hodc Downloads (Tai vé), hay
thw muc do ban tao ra.

Hay chon thw muc phu hop v&i ndi dung tép cua ban.




LUU TR DU LIEU — XOA DU LIEU KHONG CAN THIET

Viéc don dep cac tép khong con dung dén 1a mét thoi quen tot
giup giai phong dung lwgng lwu trlr va duy tri hiéu suat cho
thiét bi cua ban.

Xoa tép trwe tiép

Trén may tinh, ban chi can nhan chuét phai vao tép hodc
thw muc can xoa, sau do chon "Delete” (Xoa). Trén dién
thoai, ban c6 thé chon tép va nhan biéu twgng thung rac.

-— A\ = / Khdi phuc ttr Thing rac (Recycle Bin)

Néu 1& tay xdéa nham mdt tép quan trong, dirng lo 1ang! Hau hét cac
hé diéu hanh déu chuyén tép da xo6a vao Thing Réac (Recycle
Bin) hodc Recently Deleted (Pa x6a gan day). Ban co thé vao do
dé khoi phuc lai tép (Restore).

Vi du: Ban c6 thé xda cac ban nhap ci ctia mét tai liéu hodc nhirng
blrc anh khéng wng y dé lam gon khéng gian lwu trlr cda minh.




LUU TR DU LIEU — XAC PINH DI LIEU QUAN TRONG CAN GIF LAl

Khéng phai tat ca dir liéu déu nén bj x6a bd. Co nhirng loai di¥ liéu mang gia tri 1au dai va can dwoc lwu trlr can than.
Pay la nhirng "tai san s6" ma ban can bao vé.

HINH ANH KY NIEM GIAY TO QUAN TRONG TAI'LIEU HOC TAP VA
PA SCAN CONG VIEC
Nhirng khoanh khac dang nho Ban sao s6 cia CMND/CCCD, hd B&o cao, luan van, bai giang, dw
trong cudc song, anh gia dinh, chiéu, gidy khai sinh, s dé, hop an, tai liéu tham khao... Day la
ban be, cac sy kien quan trong. dong, bang cap... Viéc Iwu trir ban nhirng nén tang cho sy phat trién
Chung c6 gia tri tinh than to lon scan gitp ban dé dang truy cap ca nhan va chuyén mén cta ban.
va khong thé thay thé. khi can va la ban sao duw phong
hiru ich.

v/ Hay can nhac s dung cac dich vu lwu trir ddm may hodc 6
clrng ngoai dé sao lwu nhirng di¥ liéu nay, dam bao chung
ludn an toan va co thé truy cap dwoc tir moi noi.
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LUU TR DU LIEU — DU LIEU NEN XOA BO

Nguwoc lai voi diy lieu can gitr lai, co nhirng loai di liéu chiém dung khc“)[lg gian lwu trlr ma khéng mang lai
gia tri lau dai. Viéc xdéa bd chung dinh ky la cach dé duy tri hiéu suéat thiét bi va giai phéng dung lvong.
| s | Tép trung lap

Do sao chép nhiéu 1an hoac tai vé nhiéu lan, cac tép nay chiém
khéng gian v6 ich. Hay tim va x6a bdt cac ban sao thira.

Anh/Video khong can thiet

Nhirng birc anh chup man hinh chi dung mét Iéq, anh Chup’thljl’,
video da xem xong hoac nhirng ban ghi hinh chat lwong thap
kKhOGng con gia tri.

Tai liéu tai vé dung mét lan

Cac tép PDF quang cdo, hwéng dan sir dung tam théi, hodc cac

tai liéu ban chi can xem qua mdt 1an va khdng co y dinh lwu triy
lau dai.

v Don dep dinh ky sé giup dién‘ thoai va may tinh hoat déng
nhanh hon, mwgt ma hon, dong thoi tao khéng gian cho
nhirng d¥ lieu thwc sw quan trong.




LUU TRU DU LIEU - LU TR’ DU LIEU LEN “DAM MAY”

TIEN iCH CACH LUU TR(¥ DU LIEU TREN
v’ Truy cap va str dung di¥ iéu moi lic, moi no’ DAM MAY:

v' Sao lwu tw déng 1. Tao tai khoan

v’ Chia sé dé dang 2. Truy cap vao dich vu lwu trip

v Tich hgp nhiéu trng dung 3. Taitép lén

v’ Tiét kiém chi phi mua sam, stra chira

CAC DICH VU LWU TR(* PAM MAY PHO BIEN
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SU DUNG DU LIEU

VANV AN

VANV AN

VA VAN

Microsoft Excel

D

D

Thu thap dir lieu Lwu trlr dir liéu
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Chia sé dir liéu
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St dung cdéng cu ho tro
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QUAN LY D LIEU TREN DIEN THOAI THONG MINH

Dién thoai di dong ngay cang tré thanh kho chiva dir liéu ca nhan khdng 16. Bé duy tri hiéu suat va
khéng gian lwu trir, viéc quan ly dir liéu trén dién thoai la rat can thiét.

VANV AN

VA VAN

/N /\ .
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Quan ly Album Anh Quan ly Tai liéu ,
Vao "Album Anh" hodc "Thw vién" trén dién thoai. Chon Truy c&p (*ng dung quan ly tép trén dién thoai cua ban. Tim dén
nhitng btrc anh ho&c video khong can thiét (anh tring 13p, anh  thuw muc "Documents” hoac "Downloads”. Chon cac tép tai
chup man hinh tam th&i, video d& xem xong) va nhan "Xéa". liéu cl, khong con gia tri va "Xdéa" hoac "Di chuyén” ching den
noi lwu trlr khac (vi du: bé nhé dam may).
7\ /\

D Meo hiru ich: Hay tao thoi quen thwdng xuyén don dep anh, video va tai liéu khéng can thiét.
Piéu nay khéng chi gitp tiét kiém bd nhé ma con cai thién toc do hoat dong cla dién thoai.




SU DUNG D(F LIEU: TiIM KIEM NHANH CHONG

Sau khi da Iwu trlr gon gang, viéc tim kiém di liéu tr& nén dé dang hon rat nhiéu.

[ @

MO THU MUC VA TIM KIEM THU CONG S DUNG CHUC NANG TiM KIEM

Néu ban nh& minh da Iwu tép vao thw muc nao: truc Hau hét cac hé diéu hanh (Windows, macOS, Android,
tiép dén thw muc do. iOS) déu cé tich hop thanh tim kiém.

C6 thé tim kiém theo tén tép, loai tép hodc ngay lwu Chi can nhap mot phan tén tép, hoac tir khéa lién quan,
dé nhanh chéng xac dinh vi tri cda no. hé thong sé goi y cac tép co thé phu hop.
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SU’ DUNG D(F LIEU: PAM BAO AN TOAN DU LIEU

QA S& dung mat khau manh va riéng biét cho cac tai

khoan va thiét bi wu triv. DATA SECURITY

Cai dat phan mém chong virus va cap nhat thuwdng
Xuyén.

QMa héa di¥ liéu nhay cdm dé bao vé khaéi truy cap trai
phép.

dHan ché chia sé di¥ liéu ca nhan trén mang hoéc véi
nhirng ngwoi khdng quen biét.

ANéu st dung dich vu lwu trlr ddm may:
= Chon nha cung cap uy tin
= Poc ky diéu khoan st dung
= S& dung mat khau manh
= Bat xac thwe hai yéu t6
» Sao lwu di¥ lieu thwong xuyén
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‘ SU DUNG DU LIEU - CHIA SE DU LIEU

 Hay kiém tra cac quy dinh vé chia sé di liéu tai:
- Luat ngan hang nha nuwéc Viét Nam 46/2010/QH12 (diéu 38);
- Luat Xuat ban 19/2012/QH13 (Piéu 10)
- BO Luat dan sw s6 91/2015/QH13 (Diéu 38)
- Luat D& liéu nam 2024
- Luat Bao vé dir liéu ca nhan nam 2025

Dieu 38. Bao vé bi mat thong tin Diéu 38. Quyén vé d&i soéng riéng tw, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh

1. Ngan hang Nha nuc co trach nhiem lap danh muc, thay 1. Doi sbng riéng tu, bi mat ca nhan, bi mat gia dinh Ia bt kha xam pham va

doi dé mat, g,Ia.I mat bi mat nha nwdc ve,llnh Ve tién t’e vg dwoc phap luat béo veé.

ngan hang gwi co quan nha nwéc c6 tham quyén quyét dinh; ] )

bado vé bi mat cia Ngan hang Nha nwéc va cla té chire, ca 2. Viéc thu thap, Iwu gilr, str dung, cédng khai thong tin lién quan den doi song

nhan theo quy dinh clia phap luat. riéng tw, bi mat ca nhan phai dwg'c ngwdi dé dong y, viéc thu thap, lwu gile, st

2. Ngan hang Nha nwéc dwoc quyén tir chi yéu ciu cla td dung, cong khai thong tin lien quan den bi mat gia dinh phai dwgc cac thanh vién

chirc, ca nhan vé viéc cung cap thdng tin mat vé tién té va gia dinh dong y, trwv trvong hop luat co6 quy dinh khac.

ngan hang, trir trrong hoip theo yéu cau cia co quan nha 3. Thu tin, dién thoai, dién tin, co s& di liéu dién tl va cac hinh thirc trao dbi

nwoc co tham quyen theo quy dinh cua phap luat. - thdng tin riéng tw khac clia ca nhan dwoc bao ddm an toan va bi mat.

3. Can bd, cbng chirc Ngan hang Nha nwé&c phai gilr bi méat .

théng tin hoat ddng nghiép vu ciia Ngan hang Nha nwéc, cla Viéc boc mo, kiem soat, thu git thw tin, dién thoai, dién tin, co' s& di liéu dién tr

cac td chire tin dung va bi mat tién gl cla td chirc, ca nhan va cac hinh thirc trao ddi thdong tin riéng tw khac cua nguwdi khac chi dwgc thuwe
/. theo quy dinh cla phap luat. hién trong trwong hop luat quy dinh.
A A A AN 4. Cac bén trong hop dong khong dworc tiét 16 thong tin vé doi song riéng tw, bi

mat ca nhan, bi mat gia dinh cia nhau ma minh da biét dwoc trong qua trinh xac

A A A A lap, thwe hién hop déng, triv trwdng hop co6 théa thuan khac.




‘ SU DUNG DU LIEU - CHIA SE DU LIEU

 Hay kiém tra cac quy dinh vé chia sé di liéu tai:
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- Luat ngan hang nha nwéc Viét Nam 46/2010/QH12 (diéu 38);
- Luat Xuat ban 19/2012/QH13 (Biéu 10)
- BO Luat dan sy s6 91/2015/QH13 (Diéu 38)

DPieu 10. Nhirng ndi dung va hanh vi bi cam trong hoat déng xuat ban

1. Nghi@m cam viéc xuat ban, in, phat hanh xuat ban phdm c6 néi dung sau day:

a) Tuyén truyén chdng Nha nwédc Céng hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; pha hoai khdi dai doan két toan dan toc;
b) Tuyén truyén kich ddng chién tranh xam lwgc, gay han thu gitra cac dan tdc va nhan dan cac nwdec; kich ddng bao lwe; truyén bé tw
twdng phan déng, 16i sbng dam 6, ddi truy, hanh vi tdi ac, t& nan xa hdi, mé tin di doan, pha hoai thuan phong my tuc;

c) Tiét 16 bi mat nha nwdc, bi mat doi tw cla ca nhan va bi mat khac do phap luat quy dinh;

d) Xuyén tac sw that lich s, phi nhan thanh twu cach mang; xic pham dan tdc, danh nhan, anh hing dan toc; khéng thé hién hoac
thé hién khéng dung chd quyén quédc gia; vu khdng, xic pham uy tin ctia co quan, té chirc va danh dw, nhan pham cla ca nhan.

2. Nghiém cam thwc hién cac hanh vi sau day:

a) Xuat ban ma khéng dang ky, khéng cé quyét dinh xuat ban hodc khoéng cé giay phép xuat ban;

b) Thay ddi, lam sai 1&ch ndi dung ban thao da dwoc ky duyét hodc ban thao tai liéu khéng kinh doanh c6 dau cta co quan cap giay
phép xuat ban;

c) In 1au, in gia, in n6i ban trai phép xuat ban pham:;

d) Phat hanh xuat ban pham khéng cd nguén géc hop phap hodc chwa ndp lwu chiéu;

d) Xuat ban, in, phat hanh xuat ban pham da bi dinh chi phat hanh, thu hdi, tich thu, cdm Iwu hanh, tiéu hdy hodc nhap khau trai phép:
e) Cac hanh vi bi cdm khac theo quy dinh cta phap luat.
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KET LUAN

DU LIEU LA “TAI SAN SO”

v La mdt loai “tai nguyén” dac biét

v D liéu quy mb cang I&n thi gia tri
cang cao

v' Cang duwoc chia sé va tai str dung cang

tao ra gia tri




