I CHUONG TRINH BINH DAN HOC VU SO

TINH QUANG NGAI

HUO'NG DAN QUAN LY,
SU DUNG CHU KY SO
CHUYEN DUNG CONG VU

\
9 118 PBuong Hung Vuong, phuong Nghia Lo, tinh Quang Ngai
202A Truong Chinh, phuong Cam thanh, tinh Quang Ngé&i

\@ htitps://skh.quangngai.gov.vn
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GIOT THIEU

Chir ky dién tir

Chir ky dugc tao lap dudi dang dir liéu
dién tr gan lién hodc k&t hdp mét cach
16 gic vdi thong diép dir liéu dé xac
nhan cha thé ky va khang dinh su chap
thuén cua chu thé dé déi véi théng
diép dir liéu.
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Chir ky so

Chir ky dién tr sir dung thuat toan
khda khéng déi xirng, gém khoa bi
mat va khoa cong khai. Khda bi mat
dugc dung dé ky s6 va khda cdng khai
dugc dung dé kiém tra chir ky s6.

Dich vu chirng thuc chir ky s6

Dich vu do t6 chirc cung cap dich vu
ching thuc chif ky sé cung cap dé xac
thuc cha thé ky s6 trén théng diép dir
liéu, bao dam tinh chong choi bé va
tinh toan ven cula thong diép dir liéu
dugc ky.

Gia tri phap ly cua chit ky s& dugc quy dinh tai Luat giao dich dién tir va cac Nghi dinh hudng dan
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GIOT THIEU CHUNG

Thué bao: Dau thoi gian:
Cd quan, to chirc, ca nhan dugdc cap chirng thu chir ky s6
chuyén dung céng vu, chap nhan ching thu chir ky s6 chuyén
dung cong vu va gil khoa bi mat tudgng Ung vai khoa cong khai
ghi trén chi’ng thu chit ky s6 chuyén dung céng vu dugc phat
hanh da.

DU liéu dién t&r gan véi théng diép dir liéu cho phép xac dinh
thdi gian cla théng diép dir liéu do ton tai ¢ mot thdi di€m cu
thé.

Thiét bi luu khoa bi mat |3 thiét bi vat ly chuyén dung chira khoea bi mat cua thué bao.

To chirc cung cap dich vu chirng thuc chit ky s6 chuyén ding céng vu |a Cuc Chirng thu'c s6 va Bao mat thong tin
truc thudc Ban Cg yéu Chinh phu.




PHAN LOAI CHU KY SO

Chir ky s6 cong cong

Chir ky s6 dugc str dung trong hoat dong
cong cong va dudc bao dam bdi chirng thu

chir ky s6 cong cong.

Chir ky s6 chuyén dung cong vu

Chir ky s6 dugc str dung trong hoat dong
cong vu va dugc bao dam bdi chirng thu chir
ky s6 chuyén dung céng vu.
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@ Chirng thu chir ky s6
B chuyén dung cong vu

Sim PKI
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CAN CU PHAP LY

9 Luat giao dich dién tir nam 2023

Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/6/2025 cua Chinh phu
Quy dinh vé chir ky s6 chuyén dung cong vu

Quyét dinh s6 1160/QD-UBND ngay 30/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh Quang Ngai vé viéc uy quyén thuc hién nhiém vu
quan ly, trién khai, str dung dich vu chirng thuc chit ky s6
chuyén dung cong vu

S0 Khoa hoc va Céng nghé duoc uy quyén thuc hién
dich vu gia han, thay déi thong tin, khdi phuc thiét bi
lu khoa bi mat chung thu CKS CDCV trén dia ban tinh
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QUY TRINH CAP MOT CHUNG THU CHU KY SO
CHUYEN DUNG CONG VU

Budc 1: Chuan bi ho so
Tong hop danh sach dé nghi c8p mdi theo Mau sé 01 ddi vdi ca nhan, Mau sé 02 ddi vdi t6 chirc

Bu'dc 2: Gui ho so
GUi dén Cuc Chirng thu'c s6 va Bao mat thong tin, Ban Ca yéu Chinh phu

Budc 3: Theo doi tién do
Uu tién ndp truc tuyén qua Cong dich vu cdng tai dichvucong.ca.gov.vn dé theo doi tién dd
giai quyét ho sa
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HUONG DAN NOP HO SO’ TRUC TUYEN DE NGHI CAP
CHUNG THU CHU KY SO TO CHUC




QUY TRINH THU HOI CHUNG THU CHU KY SO CDCV
Quy trinh thu'c hién

1. Téng hop danh sach thu hdi theo Mau sé 05 (dling cho t6 chirc va ca nhan)
2. GUi dén Cuc Chirng thu'c s6 va Bao mat thong tin
3. GUi 01 ban theo ducng buu dién kém theo cac thiét bi thu hoi

Luu y quan trong

Cac don vi can triét dé thu hoi thiét bi luu khéa bi mat déi véi cac chirng thu chif ky s& cla ca quan, t6 chirc, cd nhan khéng con
nhu cau su dung; cac trudng hgp thu hoi dugc quy dinh tai Diéu 17, Nghi dinh 68/2024/ND-CP
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HUO'NG DAN QUY TRINH THU HOI CHU KY SO




Cartfcate Renew

8 T En bas e '”IA
GIA HAN, THAY POI THONG

TIN VA KHOI PHUC THIET BI
LUU KHOA BI MAT

Gia han, thay doi thdng tin
Téng hap danh sach thay doi théng tin chirng thu chir ky s&
theo M3u s& 04, guri vin ban vé S& Khoa hoc va Cdéng nghé.

2 Ma khoa, khoi phuc thiét bi
Téng hop danh sach thay d6i thong tin chit ky s6 theo M3u
s6 06, gui van ban vé Sé Khoa hoc va Cong nghé.

Biéu mau c6 thé tai tir: Attps://dichvucong.ca. gov.vn/page/taitainguyen/
BMQL
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CACH NOP HO SO YEU CAU DICH VU
i ®

Nop truc tuyén Van ban dién tu Buu dién
Théng qua Cong dich vu cdng ciia Ban Ban hanh van ban dién tir trén hé théng Guri theo dudng buu dién (VnPost)
Cd vyéu Chinh pha tai trang: quanlyvan ban va diéu hanh

A

dichvucong.ca.gov.vn

D Luu y: Uu tién hinh thirc Nép truc tuyén thdng qua €ong dich vu cong (khi vdn ban da dam bao ky s6
theo quy dinh) dé dugc ti€p nhan, xtr ly kip thdi hon va dan vi ¢ thé theo doi dugc tién dé giai quyét ho sa.

‘ C6 du chir ky s6 cta ca nhan va té chirc




Cép mdi ching thu chir ky sé

Mé&u s6 01 di vdi cd nhan Cuc Ching thuc s6 va

Mau sé 02 ddi véi té chic Bdo mat théng tin,
Ban Cd yéu Chinh phu

Thu héi ching thu chir ky sé Céc hinh thic ndp hé sg
. , (1) Nép truc tuyén théng qua
Méu sé 05 (dung cho cho té chic va cd nhén) Céng dich vy c8ng (uu tién)
(2) Ban hanh van ban dién ti
(3) GUi theo dudng buu dién

Gia han, thay d6i théng tin ching thu
chir ky sé
Méu s6 04

Sé Khoa hoc va Céng
nghé tinh Quang Ngdi
Md& khéa, khéi phuc thiét bi luu khéa
bi mat
Mau sé 06

Biéu mau tai tai:

RUED  céng dich vy cong cita Ban Co yéu Chinh phi

O https://dichvucong.ca.gov.vn
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CHUAN BI DE KY SO

e DE co thé ky sG van ban hoac tai liéu dién tr, ta can co:

1. Chirng thu chir ky so dudc cap (chra trong USB Token hoac SIM PKI)

2. May tinh co két n6i mang hoac dién thoai thong minh co két noi mang

3. Doi véi USB Token can cai dat Driver Token trén may tinh

4. Phan mém ho trg ky s dudc, cai dat, cau hinh:

e Phan mém VGCA Sign Tool cua Ban Ca yeu Chinh phu

e Phan mém quan ly van ban va dieu hanh iOffice, can cai VNPT Plugin

e Hé thong Dich vu cong truc tuyén, can cai phan mém Ky so cua Kho bac

e Hé thong Dich vu cong cua Kho bac nha nudc, hodc Thué, Bao hiém xa hoi

e Cac phan mém khac cé ho trg chi ky s6
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THAO TAC KY SO TREN PHAN MEM
VGCA SIGN TOOL

1. Tai va cai dat phan mem VGCA Sign Tool tir trang web cta Cuc Chirng thuc s6 va bao mat
thong tin
2. Cau hinh VGCA Sign Tool:
e - Cau hinh dich vu ching thuc
e - Cau hinh chir ky
3. M6 VGCA Sign Tool, thuc hién ky so

e Ngoai ky so doc lap vdi cac hé thong khac, tao két qua la tai lieu dugc ky so, VGCA Sign Tool con
cho phép xac thuc chir ky so.

e D€ xac thuc, tai man hinh chinh, chon Xac thuc dé xac thuc toan bo chit ky trong tai liéu hodc
nhan vao tig chit ky dé xac thuc chif ky s6 dé




HUONG DAN KY SO SU DUNG CONG CU VGCA
SIGN TOOL VA XAC THUC KY SO VAN BAN
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quan ly van ban va diéu hanh iOffice, can thuc hién:

1. Chuan bi hinh anh chir ky s6: ky bang muc xanh trén giay
trang, sau d6 chup lai va xr ly anh, kich thudc khoang 200 x
100 px, nén co nén trong suot (dinh dang .png)

2. Cau hinh ky so trén tai khoan can ky so: vao menu “Thong tin
ca nhan”, tién hanh chon “Hinh thic ky s6” va Upload hinh
anh chit ky tai muc “Anh chit ky”

3. Khi xtr ly van ban di, thuc hién thao tac ky s& bang cach:

e Trén may tinh (USB Token): Nhan vao nut "Ky so token” tai

van ban can ky, chon vi tri ky (néu chua dung vi tri), nhap mat

khau dé hoan tat

"THAO TAC KY SO TREN PHAN MEM QUAN LY VAN BAN
PIEU HANH

e PE cb thé ky sd van ban hodc tai liéu dién tr trén phan mém

Anh chiF ky:

Hinh thirc ky 56
[ Ky s6 token - |

f

1 tap tin duoc chon

& G file dinh kém ...
File dinh kém

O Tai tép tin  Toi da SOMb/file

(908 [ 9ch i [ @ 18 o | #06vin | D1 2 oken | e [ T

mm # Ddiwen | @Ky sb loken | ® Xem & To trinh trinh ve viec ban h; -

[ T S P TR ) ot So am mau GO«
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THAO TAC KY SO TREN PHAN MEM QUAN LY VAN BAN
A A
DIEU HANH
e Trén dién thoai théng minh (SIM PKI): can ciu hinh tai muc ky sb trén app mobile la “Ky sé mobile PKI”, chon
mang sim ky PKI |4 “Ban Co yéu chinh phd”, nhap sé dién thoai dang ky PKI.

Ca&u hinh loai ky sé trén app mobile Cau hinh mang sim ky PKI Dién thoai PKI
Ky s6 mobile PKI v Ban Co yéu Chinh ph v 0941 11 m
e Cac thao tac ky s&:
2. M& van ban can ky s6 Tost e 0
~n 1 .2 ” Cong van 1514 ®
3. Nhan vao biéu tugng Ky PKI S

4, Nhdn chon vi tri ky, cd thé di
chuyén hinh anh chit ky vao vi tri
phu hgp

5. Nhdn vao biéu tuogng Ky PKI,

6. Nhap ma pin => nhan OK

SIM Toolkit

Ma PIN ky so

OK




'KET LUAN

m Chir ky s6 bao dam tinh xac thuc, tinh toan ven va tinh
chdéng chadi bé cua théng diép dir liéu.

m Chir ky s6 chuyén dung céng vu do Ban Co yéu Chinh pht
cung cap dé phuc vu hoat déng cdng vu

m Qua trinh dang ky, quan ly can thuc hién cac trinh tu, th
tuc quy dinh

Xem thém cdc video hudng dan thao tac tai:
Cdng binh dan hoc vu sé tinh Quang Ngai

https://binhdanhocvuso.quangngai.gov.vn/
Chuyén trang Chuyén ddi so6 tinh Quang Ngai
https.//chuyendoiso.quangngai.gov.vn/listVideo.aspx

Xin cam on!
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