
ỦY BAN NHÂN DÂN 

 XÃ BÌNH CHƯƠNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Đ ộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:            /UBND      Bình Chương, ngày       tháng 01  năm 2026 

  V/v thực hiện chế độ báo 

cáo thống kê lĩnh vực văn 

thư, lưu trữ năm 2025 
 

                      Kính gửi: 
 

 - Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Phòng Kinh tế xã; 

- Trung Tâm Phục vụ hành chính công; 

- Trung tâm cung ứng dịch vụ công; 

- Phòng Văn hóa – Xã hội; 

- Các Trường học trên địa bàn xã; 

- Trạm Y tế xã Bình Chương.     

       Thực hiện Công văn số 3066/SNV-CCHCTN&VTLT ngày 14/12/2025 của 

Sở Nội vụ tỉnh Quảng Ngãi về việc thực hiện chế độ báo cáo thống kê lĩnh vực 

văn thư, lưu trữ năm 2025. Cụ thể như sau: 

 1. Về nội dung báo cáo 

Các Phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính công, Trung tâm 

cung ứng dịch vụ công, các cơ quan, đơn vị thuộc xã tổ chức thực hiện thống kê, 

báo cáo kịp thời, đầy đủ, chính xác số liệu theo các mẫu Biểu số từ 

0501.N.VTLT đến Biểu số 0510.N.VTLT gửi kèm Công văn này. 

2. Về nguồn số liệu 

Các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính công, Trung tâm 

cung ứng dịch vụ công, các cơ quan, đơn vị thuộc xã nộp hồ sơ, tài liệu vào Lưu 

trữ lịch sử tỉnh theo quy định. 

3. Về tổng hợp số liệu và thời gian báo cáo 

a) Tổng hợp số liệu 

- Trên cơ sở báo cáo của các phòng chuyên môn, các cơ quan, đơn vị, giao  

Phòng Văn hóa - Xã hội có trách nhiệm tổng hợp số liệu và gửi về Sở Nội vụ. 

b) Thời gian báo cáo 

Các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính công, Trung tâm 

cung ứng dịch vụ công, các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã gửi báo cáo về UBND 

xã trước ngày 13/01/2026 (qua phòng Văn hóa - Xã hội) để tổng hợp báo cáo Sở 

Nội vụ trước ngày 15/01/2026.  

UBND xã đề nghị các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính 

công, Trung tâm cung ứng dịch vụ công, các cơ quan, đơn vị nghiêm túc thực 

hiện báo cáo thống kê; chịu trách nhiệm về nội dung báo cáo và gửi đúng thời 

gian quy định. 
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Đề nghị Thủ trưởng các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính 

công, Trung tâm cung ứng dịch vụ công, các cơ quan, đơn vị tổ chức chỉ đạo thực 

hiện báo cáo thống kê đúng quy định./.        

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Nơi nhận: 
- Như trên;                       
- Lưu VT.                                                                          

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 

 

Nguyễn Văn Quân 
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