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S6: 48 /QD-UBND Binh Chirong, ngay 76thang 01 nim 2026
QUYET PINH

Ban hanh N§i quy Bao vé bi mat nha nwéc cia UBND xa Binh Chwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA BINH CHUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cu Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc,

Can cir Thong t s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
truong Bo Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bdao vé bi mdt nha
nwoc,

Can cir Quyét dinh so 67/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ciia UBND
tinh Quang Ngai ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nudc trén dia ban tinh
Quang Ngai,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND va UBND xa tai To trinh so
02/TTr-VP ngay 16/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Bao vé bi mat nha
nude cua UBND x3d Binh Chuong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Thu trudng cac phong
chuy{en mon, don vi, cac t0 chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- TT bang ty xa;

- TT HDND xa;

- CT, cac PCT UBND x§;

- VP HDND&UBND xa: CVP, CV;
- Luu: VT.

Vo Van Tam
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5a0 v¢é bi mat nha nu’0’c cia UBND xa Binh Chwong
(Kem theo Quyet dinhsé 48 1QP-UBND, ngays /01/2026
ciia Uy ban nhdn ddn xa Binh Chirong)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat ctia bi mat
nha nudc; sao, chup, thong ké, luu giit, bao quan, van chuyén, giao, nhén, mang
ra khoi noi luu git, tieu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; cung cip, chuyén
giao bi mat nha nudc; t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha
nudc; gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc; diéu chinh do mat, gial mat; ché
d6 thdng tin, b4o cao; trach nhiém cua cac co quan, don vi truc thudc trong to
chtrc thuc hién cong tac bdo v¢ bi mat nha nudc cia UBND xa Binh Chuong.

Picu 2. Poi twong 4p dung

Noi quy nay ap dung ddi véi cac ddng chi lanh dao UBND x4, cac co
quan, don vi, can bg, cong churc, vién chire, nguoi lao dong cua Uy ban nhan

dan xa va cac t6 chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan dén viéc tiép can, quan 1y,
khai thac, str dung, bao vé bi mat nha nudc cia UBND xa.

Chuong Il
QUY DPINH CU THE

Pi¢u 3. Nhirng hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mit nha nuwéc

Ngoai nhitng hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai Diéu 5, Luat Bao vé bi
mat nha nudc nam 2018, nghiém cam céan bg, cong chirc, nguoi lao dong mang
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc va cac thiét bi luu trir thong tin, tai li¢u bi mat
nha nudc ra ngoai tru sé lam viéc cua co quan trai quy dinh va khi chua dugc su
dong y cua cap c6 tham quyén.

Piéu 4. Xac dinh bi mat nha nwée va dd mat cia bi mat nha nwéc

1. Nguoi dimg dau hodc cdp phd duoc uy quyén cua co quan, don vi
ban hanh, phat hanh tai liéu hodc tao ra vat chira bi mat nha nudc c6 trach
nhiém x4c dinh bi mat nha nuéc va 30 mat cua bi mat nha nude.

Viéc uy quyén xac dinh bi mat nha nudc va d0 mat cua bi mat nha nudc
phai dugc thé hién trong No6i quy bao vé bi mat nha nudc; quy ché lam viéc hoac
van ban phan cong cong tdc hang nam cua co quan, don vi, trong d6 xac dinh ro
pham vi, nd1 dung, thoi han Gty quyén.
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Chu tich Uy ban nhan dan x& uy quyén cho cic déng chi Phé Chu tich Uy ban
nhan dan xa dugc xac dinh bi mat nha nudc va d§ mat cua bi mat nha nudce trong
pham Vi, linh vuc duge phan cong phu trach (theo Quy ché 1am viéc ciia Uy ban
nhan dan xa va Quyét dinh phan cong cong viéc cua Chu tich, cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan x3); chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan xa,
truée phap luat va khong duoc iy quyén tiép cho ngudi khac.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cia bi mat nha nudc phai can
ctr vao danh muc bi mat nha nudc cua cac nganh, linh vuc do Thu tudéng Chinh
phil ban hanh; truong hop st dung bi mat nha nudc cia co quan, to chirc khac
thi phai xac dinh d0 mat tuong ng.

3. Trinh ty xac dinh bi mat nha nudc va dd6 mat cua bi mat nha nudce:

a) Can b, cong chirc, vién chirc khi soan thao, tao ra thong tin thudc danh
muc bi mat nha nudc phai dé& xuit dé nguoi co6 thAm quyén theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu ndy xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cia bi mat nha nudc,
noi nhan, s6 luong ban phat hanh, duoc phép hoidc khong duoc phép sao, chup
ta1 1iéu, vat chira bi mat nha nudc tai to trinh, phiéu trinh duyét, ky van ban hoac
vin ban xac dinh do mat doi voi vat, dia diém, 15i néi, hoat dong, hinh thic
khac chtra bi mat nha nudce va cé trach nhi€ém bao vé nd1 dung bi mat nha nudc
trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai li€éu bi mat nha nudc phai thé hién noi
nhan, sb luong ban phat hanh, tén ngudi soan thdo, dugc phép hodc khong duogc
phép sao, chup & myc noi nhan cua tai ligu. Truong hgp van ban dién tir, nguoi
soan thao phai tao dau chi d6 mat trén van ban sau khi duoc nguoi co tham
quyén xac dinh bi mat nha nudc va do mat ciia bi mat nha nudc; van ban dién tir
khi in ra dé phat hanh phai dong d4u chi d6 mat theo quy dinh.

Truong hop céc van ban co tinh chét lap di, 1ap lai nhu bdo cdo chuyén
dé, bao cao dinh ky ¢6 cung mot do mat thi Thu truong don vi xac dinh do mat
mot 1an cho loai van ban do.

Dy thdo van ban c6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugce quéan 1y, bao vé
nhu vin ban ban hanh chinh thire tir khi soan thao va tiéu hiy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thdy khong can thiét phai luu giit.

b) Can bd, cong chirc, vién chirc khi tiép nhan thong tin thuéc danh muc
bi mét nha nudce, nhung chua duge xac dinh la bi mat nha nudce phai bao cao
ngudi ding dau co quan, to chirc va chuyen dén don vi chirc ning xu ly. Nguoi
dugc giao xtr Iy phai c6 van ban dé xuat nguoi ding dau co quan, t6 chirc xac
dinh bi mat nha nudc, d0 mat cia bi mat nha nudc, noi nhan, s6 lugng ban phat
hanh, dugc phép hodc khdng duoc phép sao, chup. Thong tin tiép nhan phai dugc
bao vé trong qua trinh tiép nhan va xir 1y.

4. MAu diu chi dd mat, mau vin ban xac dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam
2020 ctia Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao
v¢ bi mat nha nudc.

Piéu 5. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
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Theo Khoan 1 Diéu 11, Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018, tham
quyen cho phep sao, chup du’oc phan theo d6 mat (Tuyét mat, Tbi mat, Mat),
cap xa hién khong nam trong tham quyén hién hanh. Do do, UBND xa bang cac
hinh thtc phu hgp nhu xay dung van ban trién khai thuc hién; hop, giao ban
trién khai vin ban,. ..

Piéu 6. Thong k&, lru giit, bdo quan tai liéu, vat chira bi mit nha
nudc

1. Tai liu, vat chira bi mat nha nude dugc luu giir theo hd so chuyén dé,
dbi tuong, linh vuc, co bang thong ké chi tiét kém theo, phai dugc bao vé bang
bién phap thich hop, bdo dam an toan do nguoi diing dau co quan quy dinh.

2. Hang ndm, Van phong HDND va UBND x4 tham muu UBND xa phdi
hop cac phong ban chuyén moén, don vi truc thudc thong ké tai liu, vat chira bi
mat nha nudc da ti€p nhan, phat hanh theo trinh tu thoi gian va tung cap do mat.

3. Noi luu gift, bdo quan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dam bao
an toan; cura ra, vao phai c6 khoa bao vé; trang bi phuong tién phong, chong
chay, no, dot nhap, lay cap bi mat nha nudc va cd phuong an bao ve.

Pi¢u 7. Van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do can
b0, cong chirc Iam cong tac li€n quan truc ti€p dén bi mat nha nudc, van thu cia
co quan thuc hién. Can bd, cong chiic 1am cong tac lién quan truc ti€p dén bi
mat nha nudc chi van chuyen giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc khi
duogc lanh dao c6 tham quyén chi dao, phan cong.

Truong hop van chuyen tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu
buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc thuc hién nhu sau:

Trudce khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ding ky vao “So
dang ky bi mat nha nudce di”. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nude dong .

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodac dong goi riéng.
Giay lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho thim nude, khong nhin thau qua
dugc; ho dan phai dinh, kho boc.

Tai ligu, vat chira bi mt nha nu6e do “Tuyét mat” phai dugc bao vé bing
hai 16p phong bi: bi trong ghi sO, ky hiéu ciia tai liéu, vat chira bi mat nha nudc,
tén nguoi nhan, déng dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang diu cua don vi
& ngoai bi; trudng hop gt dich danh nguoi ¢6 trach nhiém giai quyét thi déng
dau “Chi nguoi ¢6 tén mai duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu guri tai liéu thuong va
dong dau ky hi¢u chir “A”.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chit “C” tuong ing véi do mat
cua tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc bén trong.
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b) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc thuc hién biang
“S6 chuyén giao bi mat nha nudce™.

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “SH
dang ky bi mat nha nudc dén”.

b) Truong hop tai liu, vét chira bi mat nha nuée ma phong bi ¢ dau “Chi
nguoi cd tén moi dugce boc bi”, nguoi nhan vao sO theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mo bi va phai chuyen ngay dén nguoi cé tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi dong dau “Hoa toc” thi chuyen dén

nguoi dung dau don vi giai quyet truong hop nguoi dimg dau don vi di ving thi
chuyén dén cip pho duogc iy quyén giai quyét.

) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc gui dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bdo v€ bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao don vi
nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc ngudi co tén trén phong bi (doi véi
truong hop gii dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong béo cho noi gii biét
dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai lidu, vat chira bi mat nha nude gui
dén c6 dau hiéu boc, mé bi hodc bi trao doi, mat, hu hong thi ngudi nhan phai
béo céo ngay ngudi ding dau don vi dé c6 bién phap xu 1y.

3. Noi gui va noi nhén tai liéu, vt chira bi mat nha nude phai dbi chiéu vé
s6 lugng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu s6 luong, sai sot trong dong bi, dong gbi thi noi
nhan yéu cau noi gui bo sung, xur 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

4, Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc co6 dong dau “Tai liéu
thu hdi”, co quan, don vi hodc can bg, chién si d& nhan tai liéu, vat chia bi mat
nha nudc phai guri lai dang thoi han ghi trén van ban.

5. Truong hop tai lidu, vt chira bi mit nha nudc ding ky bang co so dir
liéu quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong
s6 dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc
khong duoc ndi mang internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng
hop thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

6. S6 dang ky bi mat nha nudc di, s6 ding ky bi mat nha nuéc dén va so
chuyén giao bi mat nha nudc thuc hién theo Mau s6 14, Mau s6 15 va Mau sb
16 ban hanh kém theo Théng tu sb 24/2020/TT-BCA, ngay 10/3/2020 cua Bo
truong Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha
nuoc.

Picu 8. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir
dé phuc vu cong tac ¢ trong nuéc

1. Viéc mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr
dé phuc vu cong tac ¢ trong nudc phai duge nguoi ding dau co quan hodc céap
pho dugc ty quyén truc tiép quan 1y bi mat nha nude cho phép.
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Chu tich Uy ban nhan déin xa ty quyén cho cac dong chi Pho Chu tich Uy
ban nhan dan xa dugc cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu gitr d@é phuc vu cong tac & trong nudc trong pham vi, linh vuc duoc phan
cong phu trach (theo Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x3 va Quyét dinh
phan coéng cong viéc cua Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa); chiu
trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan x3, trudc phap luat va khong duoc
iy quyén tiép cho ngudi khac.

2. Can bd, cong chuc, vién chuc khi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéce ra khoi noi luu giit phai c6 van ban xin phép ngudi co thim quyén theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Vin ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc ra khéi noi luu gitr phuc vu cong tac phai néu 16 ho, té€n, chirc vu, don
vi cong téc; tén loai, trich yéu ndi dung, dd mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich s dung; thoi gian, dia diém cong tac; bi€n phap bdo vé bi mat
nha nudec.

3. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu
giit, néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat, nguoi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai bio cdo ngay v6i nguoi ding dau co quan truc tiép quan 1y,
Trudng doan cong tac dé co bién phap xur 1y va khic phuc hau qua.

4. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc mang ra khoi noi luu gilr phai bao
dam an toan do Thu truong don vi quan ly bi mat nha nude quy dinh va phai bao
vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr. Khi két thac nhiém vu phai béo céo
nguoi c¢6 tham quyén cho phép mang tai lidu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi
noi luu giir vé viéc quan 1y, str dung bi mat nha nudc va ndp lai don vi.

Piéu 9. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chic,
ngudi Viét Nam dwoce giao thwe hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi
mat nha nudc

1. Nguoi CO tham quyen quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 5 No1 quy nay quyét
dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc theo ting cap d6 mat.

2. Co quan, to chuc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai
c6 van ban gui ngudi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc. Van ban dé nghi phai ghi 16 tén co quan, t6 chirc; nguoi dai dién
co quan, t6 chirc; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir
dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

3. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co van ban
gui nguoi c6 thAim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc. Van ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; sb cin cude cong dan, ching minh
nhan dan; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cap,
chuyén giao; muyc dich st dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Truong hop tur chéi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mét nha nudc phai tra 16
bang van ban va néu 13 1y do.
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Piéu 10. Té chirc hoi nghi, h01 thao, cudc hop c6 ngi dung bi mat nha
nwoéc trong trwong h0’p khong co yeu t6 nuéc ngoai

1. Thim quyen quyet dinh t6 chic hoi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi
dung bi mat nha nudc:

a) Chu tich Uy ban nhan dan xi c6 thim quyén quyét dinh viéc t6 chirc
hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 nd1 dung: Té1 mat, Mat.

b) Trudng phong va tuong duong c6 thim quyén quyét dinh viée t6 chirc
hoi nghi, héi thdo, cudc hop c¢6 ndi dung Mat.

2. Trudong hop céc cudc hop trong ndi bd co quan, co tinh chét lap di lap
lai nhu hop an, hop giao ban, ndi dung c6 cuing mot do mat thi ngudi c6 tham
quyén theo quy dinh tai diém a, di€ém b khoan 1 DPi¢u nay quyét dinh mét 1an va
quy dinh cu thé bang van ban.

3. Hoi nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc duoc td chuc
trong phong hop kin tai tru s& lam viéc. Truong hop t6 chirc ¢ ngoai try s¢ co
quan thi phai dé nghi Cong an ki€m tra an ninh, an toan thong tin khu vuc dién
ra hoi nghi, hdi thdo, cudc hop trude khi t6 chirc.

4. Phuong tién, thiét bi st dung trong hoi nghi, hdi thdo, cudc hop cd nodi
dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai str dung
micro c6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc kiém tra an ninh, an toan trudc khi
lap dat; trir phuong tién, thi€t bi do luc lugng co yeu trang bi. Truong hop hoi
nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc t6 chitc bang hinh thirc
truyeén hinh tryc tuyén phai bao v¢é duong truyén theo quy dinh phép luat vé co
yéu.

b) Can b, cong chirc, vién chirc khong dwoc mang thiét bi ¢ tinh ning
thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop co noi
dung bi mat nha nudc d6 Tuyét mat, Toi mat. Dbi véi hoi nghi, hoi thao, cude
hop ¢6 nd1 dung bi mat nha nudc do Mat thi viéc st dung phuong tién, thiét bi
dugc thuc hién theo yéu cau cua nguoi chu tri.

¢) Trong truong hop can thiét, don vi chu tri hoi nghi, hdi thao, cudc hop
c6 nd1 dung bi mat nha nudc quyet dinh viéc sir dung phuong tién, thiét b1 ky
thuat dé ngan chdn hoat dong xam nhap, thu tin tor bén ngoai; st dung phuong
tién, thiet b1 dé ghi am, ghi hinh phuc vu cong tac.

d) Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha
nudc phai dang thanh phan theo yéu cau cua don vi chu tri, c6 trach nhi€ém bao
v¢, sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh va yéu cau cia nguoi chu tri hoi
nghi, hdi thao, cudc hop. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi
mat nha nudc d6 Tuyét mat phai c6 bién phap ki€m tra vi¢c tuan thu quy dinh
cac phuong ti¢n, thiét bi khong dugc mang vao phong hop do6i voi thanh phan
dai bi€u tham du, phuc vu.

Pi¢u 11. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc
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Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Luat Béo vé bi mat nha nudc nam 2018.

Piéu 12. Piéu chinh d) mat

Thuec hién theo quy dinh tai Piéu 21 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

Piéu 13. Giai mat

Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim
2018.

Diéu 14. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Viéc ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thue hién theo quy dinh
tai Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

2. Tuyét d6i khong dugc dem 6 ctirng may vi tinh va cac thiét bi luu trix
khac chira thong tin, tai liéu bi mat nha nudce Khi bi truc trac, hu hong ra ngoai tru
so lam viéc cta co quan deé stra chita hoac ban thanh ly. Truong hop khong con st
dung duogc thi thuc hién tiéu hiy theo quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nude.

Picu 15. Phan cong can bd thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha
nuoéc

1. Van phong HDND va UBND x& tham muu Chu tich UBND x& phan
cdng can bo kiém nhiém thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc tai Vian
phong HDND va UBND xa.

2. Can b0, cong churc, vién chirc lam cong tac bao vé bi mat nha nudc
phai c6 pham chat dao duc tot, c6 du ti€u chuan chinh tri, c6 kién thirc phap luat
va chuyén mon, nghiép vu vé bao v¢ bi mat nha nudc, nghiém chinh chap hanh
duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha nudc; co trach
nhiém gilt gin bi mat nha nudc; phuc tung sy phan cong, di€u dong va thuc hién
day du chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

Piéu 16. Thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cao vé bao vé bi
mat nha nwée

Thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc duogc tién hanh
dinh ky hodc dot xuat doi véi tung vy, vigc hodc doi voi ting cé nhan, ting bd
phan cong tac, tung co quan, don vi trén dia ban xa.

1. Giao Cong an xa chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tién hanh thanh tra, kiém tra vé cong tdc bao v€é bi mat nha nudc theo tham
quyén doi vdi co quan, don vi truc thudc xa; viéc thanh tra, kiém tra dugc tién
hanh thuong xuyén, dinh ky hoac ddt xuat khi phat hién co quan, don vi, ca nhan
c6 dau hi¢u vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc xét thay can thiét phai
tién hanh thanh tra, kiém tra.

2. Thi trudng, nguoi dimg dau co quan, don vi trén dia ban x4 thuc hién
viéc kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc dinh ky hodc dot xuat doi
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voi tung don vi trong pham vi quan ly cua minh. Sau mdi 1an kiém tra phai c6
bao c4o co quan chu quan cap trén, dong giri Cong an xa dé theo ddi, tong hop.

3. Khi ¢6 khiéu nai, t6 c4o vé bao vé bi mat nha nuéc, Cong an xa c0
trach nhiém phoi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé tham muu giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khi€u nai, t6 céo theo tham quyén.

Piéu 17. Xac minh, diéu tra, xir Iy cac thong tin, vu viéc lién quan
dén vi pham phap luét vé bao vé bi mat nha nwée

1. Giao Cong an xa chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tién hanh xac minh, diéu tra lam rd céc thong tin, vu viéc lién quan dén vi pham
phap luat vé bdo v€ bi mat nha nudc trén dia ban xa.

2. Trudng hop phat hién vi pham phép luét vé bao vé bi mat nha nudc thi
cac co quan, to chure, ca nhan lién quan phai c¢6 bién phap xur 1y, kip thot thong
bao cho co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc va Cong an xa biet dé co
bién phap khac phuc, xac minh, diéu tra lam r0.

Piéu 18. Ché d9 bao céo vé cong tac bao vé bi mat nha nuée

1. Nguoi dang dau co quan, don vi phai thuc hién ché dd bao céo vé
cong tac bao v¢ bi mat nha nude trong pham vi quan ly gii Uy ban nhén dan xa
(qua Cong an x3) dé tong hop bao cdo Cong an tinh theo thoi han nhu sau:

a) Bao cao tong két naim nam mot 1an; béo c4o so két mot ndm mot lan.

b) Béo cdo dot xuat duoc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 16, mat bi
mat nha nudc hodc theo dé€ nghi ciia Cong an xa.

¢) Thoi han chdt sb liéu trong ché do bao cdo hang nam: Tinh tir ngay 15
thang 11 nam trude dén ngay 14 thang 11 ctia ky bao cao. Thoi han giri bao cao
hang nam: Thot han co quan, don vi gui bao céo dinh ky hang nam cho Uy ban
nhan dan xa (qua Cong an xa) cham nhat vao ngay 15 thang 11 cua ndm bao
cao.

2. Noi dung bao cao vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc thyc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Biéu 8 Nghi dinh so6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Bao vé bi mat
nha nudc.

3. Cong an x4 c6 trach nhiém tham muu Uy ban nhan dan x4 dinh ky so
két 01 ndm, tong két 05 nam vé cong tdc bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban
xa theo quy dinh.

Piéu 19. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi va ca nhin trong thuc
hién cong tac bao vé€ bi mit nha nwéc

1. Cong an xa

a) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan xa ndi dung lién quan dén
cong tac bao v€ bi mat nha nudc cua xa; tham muu gitip Uy ban nhan dan xa to
chuc thyc hi¢n cadc nhi€ém vu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 Luat Bao vé bi
mat nha nudc nam 2018.

b) Thuong xuyén kiém tra, huéng dan va tham muu UBND x4 chi dao
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thil truong cac co quan, don vi xtr 1y, giai quyét cac hanh vi vi pham phap luat
vé bao v€ bi mat nha nudc thudc thaim quyén quan ly.

¢) Chu tri, tham muu Uy ban nhan dan xa chi dao, huéng dan viéc thuc
hién cac quy dinh cua phép luat vé bao v¢ bi mat nha nudc; dinh ky tham muu
ké hoach thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t0 cdo v€ cong tac bao vé bi
mat nha nudc doi véi cac co quan, don vi truc thudc xa. Truong hop dot xuat,
khi phat hién co quan, don vi, cd nhan c6 dau hi¢u vi pham quy dinh phap luat
v€é bao v€ bi mat nha nudc, tién hanh kiém tra, x4c minh lam ro va bao cao két
qua dé Chu tich Uy ban nhan dan xa biét, theo doi, chi dao.

d) Phdi hop Vin phong HPND va UBND x4 so két, tong két vé cong tac
bao vé€ bi mat nha nudec.

e) Phong ngtra, xtr 1y hodc dé& xuat xtr 1y cac hanh vi vi pham phép luat
veé bao v¢ bi mat nha nudc.

f) Tham muu Uy ban nhan dan x3 sira d6i, bd sung No6i quy nay; phdi
hop t6 chirc tuyén truyén phd bién gido duc phap luat vé bao v¢ bi mat nha
nudc trén dia ban xa.

2. Van phong HDND va UBND xa

a) Phoi hgp Cong an xa tham muu Uy ban nhan dan x3 ban hanh céc van
ban chi dao, huéng dan, tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat va to chirc
thuc hién cong tac bdo v¢ bi mat nha nudc trén dia ban xa.

b) Phoi hop Cong an xd tham muu Uy ban nhén dén xa thanh 1ép Boan
thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, to cao va xur ly vi pham phap luat vé
bao v¢ bi mat nha nudc dbi v6i co quan, to chirc, c4 nhan truce thudc; tién hanh
so két, tong két vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trén dia ban xA.

c) Phén cbng can by, cong chirc theo ddi, tham muu cong tac bao vé bi
mat nha nudc tai Van phong. Viée phan cong can bg, cong chirc thuc hién
nhiém vu bao \{é bi mat nha nu’c',vc phai thé hién bang van ban va dam bdo cac
quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

d) Tiép nhan, quan 1y, phat hanh, luu trit, théng ké tai liéu, vat mang bi
mat nha nudc cua Uy ban nhan dan xa, Van phong HDND va UBND xa va cac
co quan, to chirc lién quan theo ding quy dinh.

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa t6 chire cac hoi nghi, hdi thao, cudc
hop c6 nd1 dung bi mat nha nudc theo diing quy dinh cua phap luat.

3. Cac co quan chuyén mdn, don vi thudc Uy ban nhan dan xa

a) Xay dung ndi quy bao vé bi mat nha nudc trong pham vi don vi quan
ly; phén cong can bo kiém nhiém theo ddi, tham muu cong tac bao vé bi mat
nha nu@c. Viéc‘phﬁn cong can bd thuc hién nhi€ém vu bao ch: bi mat nha nu’é’g
phai thé hién bang van ban va dam bao cac quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6
26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cia Chinh phti quy dinh chi tiét mot so diéu
cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

b) Chép hanh, thyc hién nghiém tuc cac quy dinh, quy trinh vé cong tac
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bao vé bi mat nha nudc.

c) Luu giir, bao quan, théng ké tai li€u, vat chira bi mat nha nudc theo
quy dinh.

d) Tién hanh tu kiém tra viéc chép hanh cac quy dinh caa phéap luat vé
bao v¢ bi mat nha nudce trong pham vi quan ly cua co quan, don vi; thyc hién
nghiém tic ché do bao céo, so két, tong két vé bi mat nha nudc.

4. Phong Van héa - X& hoi

Phéi hop Cong an xa, Vin phong HDND va UBND xa tham dinh, trinh
Uy ban nhin dan xa quyét dinh cac hinh thirc khen thudng vé bao v¢ bi mat
nha nudc. Phoi hop tham muu xur 1y can bg, cong chirc, vién chic vi pham
phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc.

5. Hang nam, cin clr vao yéu cau cong tac bao vé bi mat nha nudc va
can ctr ndi dung chi, mtc chi quy dinh tai Thong tu so 110/2013/TT-BTC ngay
14 thang 8 nam 2013 cuia B truong BO Tai chinh quy dinh viéc 1ap du todn,
quan ly, st dung va quyét todn kinh phi ngan sach nha nudc bao dam thuc hién
nhiém vu chuyén moén thudc cong tdc bado v€ bi mat nha nudc, cac co quan,
don vi dugc giao thuc hién nhiém vu chuyén mon thudc cong tac bao vé bi mat
nha nudc 1ap du toan kinh phi bao dam cho cong tac bdo vé bi mat nha nudce
tong hop chung trong dy toan ngan sach nha nuéc hang nam cua co quan, don
vi minh giri Phong Kinh té tong hgp tham muu UBND xa trinh HDND xa xem
x€t, quyet dinh bo tri kinh phi thyuc hién.

6. Trach nhiém cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 26 Luat Bao vé bi mat nha nuéc nim
2018.

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Co quan, don vi va ¢4 nhan c6 thanh tich trong cong tac bao v¢ bi mat
nha nudc thi dugce khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Néu vi pham Noi quy nay va cac quy dinh khac cia phap luat vé cong
tac bado v¢ bi mat nha nudc thi tuy theo tinh chat, mic do sai pham, hau qua gay
ra s€ bi xur Iy ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cua phap luat.

Pié¢u 21. Trach nhiém thi hanh

1. Trong quaé trinh trién khai thuc hién Noi quy, néu c6 kho khan, vudng
mac, cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Cong an xa dé tong hop, bao céo
Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh stra 461, bé sung cho phu hop.

2. Giao Cong an xa chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham muu gitip Uy ban nhan dan xa t6 chuec trién khai, huéng dan, kiém tra, don
doc viéc thuc hién NO1 quy nay./.
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